Об утверждении Административного регламента Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр
В соответствии с пунктом 4 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской  Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011,  № 22, ст. 3169; № 35, ст. 5092), п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр.

2. Признать утратившим силу  приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 12 декабря 2005 года № 340 «Об утверждении Порядка и условий использования геологической и иной информации о недрах, являющейся государственной собственностью» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 20 февраля 2006 г., регистрационный № 7521);

Министр                                                                                                  Ю.П. Трутнев

Приложение

к приказу Минприроды России 

от «___» _________ 20__г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ФЕДЕРАЛЬНОГО АГЕНТСТВА ПО НЕДРОПОЛЬЗОВАНИЮ 
ПО предоставлению государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования регламента

1. Настоящий административный регламент определяет  сроки и последовательность действий (административных процедур) Федерального агентства по недропользованию (далее – Роснедра), территориальных органов Роснедр и их структурных подразделений, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и между должностными лицами Роснедр и территориальных органов Роснедр, а также порядок взаимодействия Роснедр, территориальных органов Роснедр и их структурных подразделений, федеральных и территориальных фондов геологической информации с органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, физическими и юридическими лицами при осуществлении полномочий по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр.
Круг заявителей

2. Государственная услуга по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – Пользователи геологической информации).
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

3. Сведения о местонахождении Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации, их контактных телефонах (телефонах для справок) и интернет-сайтах приводятся в приложении 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

на Интернет-сайтах Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации;

на информационных стендах в Роснедрах, его территориальных органах и фондах геологической информации;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

4.  Сведения о графике (режиме) работы Роснедр, его территориальных органов (их обособленных подразделений), фондов геологической информации размещаются:

на Интернет-сайтах Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации;

на информационном стенде в здании, в котором располагаются территориальные органы Роснедр, фонды геологической информации;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

непосредственно в Роснедрах, его территориальных органах и фондах геологической информации;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользований (в том числе в сети Интернет), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», публикации в средствах массовой информации.

6.  На информационных стендах в территориальных органах Роснедр и фондах геологической информации, Интернет-сайтах Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации размещается также следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

извлечения из текста Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте Роснедр (www.rosnedra.com);

каталоги фондов геологической информации – после создания электронной версии каталогов;
таблица сроков предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, а также блок-схема предоставления государственной услуги (приложение 5 к настоящему Административному регламенту);

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.

РАЗДЕЛ II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

7. Государственная услуга по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр.

Наименование федерального органа исполнительной власти и организаций, предоставляющих государственную услугу по предоставлению в пользование геологической информации о недрах
8. Предоставление государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр (далее – геологическая информация о недрах), осуществляется Роснедрами, его территориальными органами и федеральным и территориальным фондами геологической информации.
9. Органы и организации, предоставляющие государственные услуги,  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.

Описание результата предоставления государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах

10. Результатом предоставления государственной услуги по предоставлению в пользование  геологической информации о недрах является предоставление геологической информации о недрах Пользователям геологической информации в пользование в виде:

а) ознакомления с ее содержанием с правом выписок и выкопировок;

б) копий информационных документов и материалов.
Срок предоставления государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах

11. Роснедра, его территориальные органы или фонды геологической информации в срок, не превышающий девять рабочих дней со дня регистрации заявки, принимают решение о предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах или об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах. 
Роснедра, его территориальные органы или фонды геологической информации информируют о принятом решении в течение одного рабочего дня заявителя в письменной форме, с использованием телефонной и факсимильной связи,  сети Интернет или направляют мотивированный отказ.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

12. Предоставление государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр, осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 года № 2395-I «О недрах» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 16, ст. 834; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 10, ст. 823, № 10, ст. 823; 1999, № 7, ст. 879; 2000, № 2, ст. 141; 2001, № 21, ст. 2061, № 33 (часть I), ст. 3429; 2002, № 22, ст. 2026; 2003, № 23, ст. 2174; 2004, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607; 2006, № 17 (1 ч.), ст. 1778, № 44, ст. 4538; 2007, № 27, ст. 3213, № 49, ст. 6056; 2008, № 18, ст. 1941, № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 29 (ч. 1), ст. 3420, № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 17, № 29, ст. 3601, № 52 (1 ч.), ст. 6450; 2010, № 21, ст. 2527, № 31, ст. 4155; 2011, № 15, ст. 2018, № 15, ст. 2025, № 30 (ч. 1), ст. 4567, № 30 (ч. 1), ст. 4572, № 30 (ч. 1), ст. 4590);
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч.1), ст.3448; 2010, № 31, ст. 4196; 2011, № 15, ст. 2038);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092);

Постановление Правительства РФ от 29 мая 2008 № 404 «О Министерстве природных ресурсов и экологии Российской Федерации» (2008, № 22, ст. 2581, № 42, ст. 4825, № 46, ст. 5337; 2009, № 3, ст. 378, № 6, ст. 738, № 33, ст. 4088, 2009, № 49 (2 ч.), ст. 5976; 2010, № 5, ст. 538, № 14, ст. 1656, № 26, ст. 3350, № 31, ст. 4251, № 31, ст. 4268, № 38, ст. 4835, 2011, № 14, ст. 1935);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июня 2004 года № 293 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве по недропользованию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 26, ст. 2669; 2006, № 25, ст. 2723; 2008, № 22, ст. 2581, № 42, ст. 4825, № 46, ст. 5337; 2009, № 6, ст. 738, № 33, ст. 4081, № 38, ст. 4489; 2010, № 26, ст. 3350; 2011, № 14, ст. 1935);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 года № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 4, ст. 305, № 47, ст. 4933; 2007, № 43, ст. 5202; 2008, № 9, ст. 852, № 14, ст. 1413; 2009, № 12, ст. 1429, № 25, ст. 3060, № 41, ст. 4790; 2009, № 49 (2 ч.), ст. 5970; 2010, № 22, ст. 2776, № 40, ст. 5072; 2011, № 34, ст. 4986, № 35, ст. 5092);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 июля 2007 № 452 «О Типовом регламенте внутренней организации федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 31, ст. 3233; 2007, № 43, ст. 5202; 2008, № 9, ст. 852, № 14, ст. 1413, № 46, ст. 5337; 2009, № 12, ст. 1443, № 19, ст. 2346, № 25, ст. 3060, № 47, ст. 5675, № 49 (2 ч.), ст. 5970; 2010, № 9, ст. 964, № 22, ст. 2776, № 40, ст. 5072; 2011, № 15, ст. 2131, № 34, ст. 4986, № 35, ст. 5092).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги
13. Для предоставления в пользование геологической информации о недрах Пользователь геологической информации подает заявку (по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту) в Роснедра, его территориальные органы или фонды геологической информации. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
14. Отказ в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах может последовать в следующих случаях:

1) заявка Пользователя геологической информации подана с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом;

2) Пользователь геологической информации не имеет допуска к информации ограниченного доступа в соответствии с установленным порядком (при предоставлении информации ограниченного доступа).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

15. Оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги
16. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги 
17. За предоставление геологической информации, полученной в результате государственного геологического изучения недр от федерального органа управления государственным фондом недр, плата не взимается.

18. За изготовление копий информационных документов и материалов взимается плата. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

19. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

20. Все запросы о предоставлении государственной услуги подлежат регистрации в системе документооборота в течение 3 дней с момента их поступления.
Требования к местам исполнения государственной функции

21. Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям:

наличие соответствующих вывесок и указателей;

удобство доступа, в т.ч. гражданам с ограниченными физическими возможностями;

наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

наличие телефона;

наличие удобной офисной мебели;

наличие в достаточном количестве бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

доступ к основным нормативным правовым актам, определяющим сферу ведения Роснедр и порядок предоставления государственной услуги.

22. Места предоставления геологической информации должны соответствовать требованиям пунктов 34 и 35 настоящего Административного регламента.
23. Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Показатели доступности и качества государственной услуги

24. Основные требования к качеству предоставления государственной услуги:

своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;

достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления государственной услуги.

25. При предоставлении государственной услуги:
по рассмотрению письменного обращения или обращения в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации, как правило, не требуется;

Общая продолжительность взаимодействия гражданина с должностными лицами Роснедр, его территориальных органов и фондов геологической информации при предоставлении государственной услуги не должна превышать 30 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

26. Государственная услуга по предоставлению в пользование геологической информации о недрах в электронном виде не предоставляется.

РАЗДЕЛ III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Последовательность действий Роснедр и его территориальных органов при предоставлении государственной услуги  по предоставлению в пользование геологической информации о недрах

27. Предоставление Роснедрами, его территориальными органами и фондами геологической информации государственной услуги  по предоставлению в пользование геологической информации о недрах включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрацию заявки  на предоставление в пользование геологической информации о недрах; 

- рассмотрение заявки на предоставление в пользование геологической информации о недрах и принятие решения о предоставлении в пользование геологической информации о недрах;

- информирование Пользователя геологической информации о принятом решении; 

- обеспечение доступа Пользователя геологической информации к геологической информации в фондах геологической информации, его обслуживание.
28. Схема последовательности действий должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, приведена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

Регистрация заявки  на предоставление в пользование геологической информации о недрах

29. Основанием для начала процедуры регистрации заявки  на предоставление в пользование геологической информации о недрах является поступление данной заявки в Роснедра, его территориальные органы или фонды геологической информации (по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту). Заявка может быть подана письменно или с использованием сети Интернет.
Для составления заявки Заявитель вправе ознакомится с каталогами фондов геологической информации следующими способами:

- через интернет-сайты Роснедр и его территориальных органов, фондов геологической информации (адреса сайтов – приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

- непосредственно в фондах геологической информации.

30. Заявка направляется:

- в случае составления заявки по каталогам федерального фонда геологической информации - в Роснедра или федеральный фонд геологической информации;

- в случае составления заявки по каталогам территориальных фондов геологической информации – в соответствующий территориальный орган Роснедр или соответствующий территориальный фонд геологической информации. 
31. Заявка должна содержать:

· данные о Пользователе геологической информации (для юридического лица – наименование, организационно-правовая форма и местонахождение;  для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность; почтовый адрес, телефон);
· цель получения геологической информации (пользование недрами, выполнение работ по государственным контрактам, научные, учебные и иные цели);
· перечень запрашиваемой информации (в соответствии с каталогами фондов геологической информации);
· сведения о наличии допуска к информации ограниченного доступа (с приложением копий разрешающих документов) – в случае, если запрашивается такая информация;
· дата, подпись уполномоченного лица, печать (для юридических лиц).
32. Должностное лицо структурного подразделения Роснедр, ответственного за делопроизводство (Управление делами), или соответствующего структурного подразделения его территориального органа или фонда геологической информации регистрирует полученную заявку, присваивает ей входящий номер и направляет в структурное подразделение Роснедр, ответственное за предоставление данной государственной услуги (Управление  геологических основ, науки и информатики), или соответствующее структурное подразделение территориального органа или фонда геологической информации не позднее следующего рабочего дня после получения заявки.

Рассмотрение заявки на предоставление в пользование геологической информации о недрах и принятие решения о предоставлении в пользование геологической информации о недрах
33. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявки на предоставление в пользование геологической информации о недрах и принятие решения о предоставлении в пользование геологической информации о недрах является регистрация такового обращения.
34. В срок не более четырех рабочих дней со дня поступления заявки в структурное подразделение Роснедр, ответственное за предоставление данной государственной услуги (Управление  геологических основ, науки и информатики),  или соответствующее структурное подразделение территориального органа Роснедр или фонда геологической информации, должностное лицо этого подразделения:

· проверяет соответствие заявки установленным настоящим Регламентом требованиям;
· проверяет соответствие Пользователя геологической информации требованиям законодательства Российской Федерации о допуске к информации ограниченного доступа, в случае, если это необходимо;

· в случае соответствия заявки установленным требованиям готовит проект решения о предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах (согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту);
· в случае несоответствия заявки установленным требованиям готовит проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги о предоставлении в пользование геологической информации о недрах (согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту).
35. В проекте решения о предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, указывается:

·  данные о Пользователе геологической информации (для юридического лица – наименование, организационно-правовая форма и местонахождение;  для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность; почтовый адрес, телефон);
- перечень разрешенной к предоставлению информации (в соответствии с каталогами фондов геологической информации);
- адрес и контактный телефон фонда геологической информации;

- срок действия решения – один год с даты принятия решения.

36. В проекте решения об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в  пользование геологической информации о недрах, указывается:

· данные о Пользователе геологической информации (для юридического лица – наименование, организационно-правовая форма и местонахождение;  для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность; почтовый адрес, телефон);
· основание отказа.
37. Подготовленный проект решения по предоставлению государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах в срок не более пяти рабочих дней со дня поступления заявки в структурное подразделение Роснедр, ответственное за предоставление данной государственной услуги (Управление  геологических основ, науки и информатики),  или соответствующее структурное подразделение территориального органа или фонда геологической информации, направляется должностным лицом данного структурного подразделения на согласование в структурное подразделение Роснедр, ответственное за юридическое сопровождение деятельности (юридический отдел Управления делами Роснедр), или соответствующее структурное подразделение его территориального органа или фонда геологической информации. 
38. Должностное лицо структурного подразделения Роснедр, ответственное за юридическое сопровождение деятельности (юридический отдел Управления делами Роснедр) или соответствующее структурное подразделение его территориального органа или фонда геологической информации рассматривает и согласовывает проект решения по предоставлению государственной услуги о предоставлении в пользование геологической информации о недрах или проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги о предоставлении в пользование геологической информации о недрах в срок не более одного рабочего  дня. 

39. Решение по предоставлению государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, или об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах подписывает руководитель Роснедр или заместитель руководителя Роснедр, курирующий структурное подразделение Роснедр, ответственное за предоставление данной государственной услуги (Управление  геологических основ, науки и информатики), или руководитель (его заместитель) соответствующего территориального органа или фонда геологической информации в срок не более одного рабочего дня.
Информирование Пользователя геологической информации о принятом решении 

40. Основанием для начала процедуры информирования Пользователя геологической информации о принятом решении является принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах.
41. Должностное лицо структурного подразделения Роснедр, ответственного за делопроизводство (Управление делами), или соответствующего структурного подразделения его территориального органа или фонда геологической информации в течение одного рабочего дня с даты подписания решения о предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, или об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах доводит информацию о принятом решении до Пользователя геологической информации с использованием телефонной, факсимильной связи, или сети Интернет.

42. Должностное лицо структурного подразделения Роснедр, ответственного за делопроизводство (Управление делами), или соответствующего структурного подразделения его территориального органа или фонда геологической информации в течение одного рабочего дня с даты подписания решения о предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, или об отказе в предоставлении государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, передает Пользователю геологической информации под роспись соответствующие решения в письменной форме или направляет такое решение в письменной форме заказным письмом с уведомлением о вручении. 

Обеспечение доступа Потребителя геологической информации к геологической информации в фондах геологической информации, его обслуживание
43. Основанием для начала процедуры обеспечения доступа Потребителя геологической информации к геологической информации в фондах геологической информации, его обслуживание является личная явка Заявителя или его представителя в читальный зал фонда геологической информации.
44. Для доступа в читальные залы пользователю необходимо предъявить уполномоченному должностному лицу фондов:

- документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства или месту пребывания — для граждан России;

- документ (с переводом на русский язык), удостоверяющий личность, с визой или регистрацией ОВИРа (посольства, консульства) — для граждан СНГ, стран Балтии и дальнего зарубежья;

- решение о предоставлении в пользование геологической информации о недрах, подписанное руководителями (его заместителями) или уполномоченными должностными лицами Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации.

45. Уполномоченное должностное лицо фондов в течение не более 1 дня с момента обращения пользователя обеспечивает доступ пользователя в читальные залы фондов и выделение ему оборудованного для работы с материалами места в читальном зале фондов. Оригиналы документов и материалов, в том числе керн, шлифы, образцы пород и др., выдаются только для работы на выделенном рабочем месте в читальном зале. При наличии дубликатов указанных документов и материалов они могут выдаваться во временное пользование для работы за пределами читального зала.
46. Ознакомление с выданной геологической информацией осуществляется Пользователем геологической информации самостоятельно на выделенном рабочем месте в читальном зале путем просмотра и чтения выданных материалов.

Выписки из предоставленных материалов осуществляются Пользователем геологической информации самостоятельно в рабочих тетрадях, учтенных должностным лицом фондов, ответственным за работу в читальном зале. 
В случае ознакомления с информацией ограниченного доступа Пользователь геологической информации передает рабочую тетрадь должностному лицу   фондов геологической информации, ответственному за проведение экспертизы. Указанное должностное лицо регистрирует рабочую тетрадь и в течение одного рабочего дня проводит экспертизу содержания записей в рабочей тетради на наличие в них информации ограниченного доступа. По окончании экспертизы рабочие тетради с записями, не содержащими информацию ограниченного доступа, передаются под роспись Потребителю геологической информации на руки. Рабочие тетради с записями, содержащими информацию ограниченного доступа, направляются Потребителю геологической информации в предусмотренном для рассылки информации ограниченного доступа порядке в течение 10 дней. 

Выкопировки из предоставленных материалов осуществляются Пользователем геологической информации самостоятельно на кальке, учтенной должностным лицом фондов, ответственным за работу в читальном зале. 
В случае ознакомления с информацией ограниченного доступа Пользователь геологической информации передает кальки с выкопировками должностному лицу фондов геологической информации, ответственному за проведение экспертизы. Указанное должностное лицо регистрирует кальки с выкопировками и в течение одного рабочего дня проводит их экспертизу на наличие в них информации ограниченного доступа. По окончании экспертизы кальки с выкопировками, не содержащими информацию ограниченного доступа, передаются под роспись Пользователю геологической информации на руки или направляются по почте. Кальки с выкопировками, содержащими информацию ограниченного доступа, направляются Пользователю геологической информации в предусмотренном для рассылки информации ограниченного доступа порядке в течение 10 дней. 

47. Копирование геологической информации, предоставленной Пользователю геологической информации, осуществляется фондами геологической информации в виде частичного (выборочного), либо полного (полнотекстового) копирования материалов на основании письменного заказа Пользователя, составленного в свободной форме. Заказ должен содержать указание конкретных частей материалов, подлежащих копированию.

Должностное лицо фонда геологической информации, ответственное за хранение информации, в течение 15 минут осуществляет прием и регистрацию заказа на копирование с использованием технических средств фонда геологической путем ксерокопирования или создания электронной копии.

Сроки и виды изготавливаемых копий устанавливаются руководством фондов с учетом технических возможностей и физического состояния материалов по согласованию с Пользователем геологической информации. 
Копии материалов, не содержащие информацию ограниченного доступа, передаются под роспись Пользователю геологической информации на руки или направляются по почте, а при создании электронной копии могут направляться Пользователю геологической информации посредством информационно-коммуникационных технологий. Копии материалов, содержащие информацию ограниченного доступа, направляются Пользователю геологической информации в предусмотренном для рассылки информации ограниченного доступа порядке в течение 10 дней.

48. Должностное лицо соответствующих фондов геологической информации, ответственное за хранение, осуществляет учет предоставленной Пользователям геологической информации. 

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
49. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

50. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителями Роснедр, его территориальных органов, фондов геологической информации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными лицами Роснедр и его территориальных органов, фондов геологической информации, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами Роснедр и его территориальных органов, фондов геологической информации.
52. Роснедра организует и осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги территориальными органами Роснедр и фондами геологической информации.

Контроль за качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Роснедр (его территориальных органов) и фондов геологической информации. 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер административной и гражданско-правовой ответственности, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

53. Основным критерием качества предоставления государственной услуги является соблюдение установленных в настоящем административном регламенте сроков.

Проверки качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Минприроды России и Роснедр.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

54. Для проведения проверки качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Минприроды России и Роснедр.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка (акт, отчет) подписывается председателем комиссии и руководителем проверяемого территориального органа Роснедр (фонда геологической информации).

55 . Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется Минприроды России.

Для осуществления контроля полноты и качества предоставления государственной услуги Минприроды России проводит плановые и внеплановые проверки.

При проведении проверок основными критериями полноты и качества предоставления государственной услуги должны являться:

- количество фактов нарушения установленных сроков выполнения регламента;

- количество фактов досрочного выполнения регламента;

- количество жалоб получателей государственной услуги;

- количество фактов и причины отсутствия запрашиваемой информации.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления государственной услуги

56. Должностные лица Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации, виновные в нарушении установленного порядка предоставления государственной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
57. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

58. Контроль за ходом рассмотрения заявлений могут осуществлять заявители на основании:

устной информации, полученной по справочному телефону Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации;

информации, полученной из Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации по запросу в письменной или электронной форме.
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) РОСНЕДР, ЕГО ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ИЛИ ФОНДОВ ГЕОЛОГИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

59. Гражданин вправе обжаловать решение и действие (бездействие) должностного лица:

а) фонда геологической информации – директору фонда геологической информации, заместителю руководителя Роснедр, руководителю Роснедр;

б) территориального органа Роснедр -  заместителю руководителя Роснедр, руководителю Роснедр;

в) Роснедр - вышестоящему должностному лицу - заместителю руководителя Роснедр, руководителю Роснедр).
60. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации, принятое или осуществленное в ходе предоставления государственной услуги.

61. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица Роснедр, его территориальных органов или фондов геологической информации является поступление в Роснедра, его территориальный орган или фонд геологической информации жалобы (претензии), изложенной в письменной или электронной форме о его несогласии с результатом предоставления государственной услуги.

62. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

63. Жалоба (претензия) рассматривается в тридцатидневный срок.

64. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) на решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления государственной услуги, директору фонда геологической информации, начальнику Управления геологических основ, науки и информатики, заместителю руководителя Роснедр, руководителю Роснедр:

признает решение или действие (бездействие) должностного лица правомерным;

признает решение или действие (бездействие) должностного лица неправомерным и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.
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